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Reglamento interno sobre el tramite de variaciones al presupuesto de la Municipalidad de Curridabat
MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT

REGLAMENTO INTERNO SOBRE EL TRAMITE
DE VARIACIONES AL PRESUPUESTO DE
LA MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT

Por acuerdo N° 25 de las 20:00 horas del 7 de abril de 2014, que consta en el articulo 12°, capitulo Gnico del acta
de la sesion extraordinaria N° 096-2014 y, de conformidad con las potestades conferidas por los articulos 170 de la
Constitucidn Politica; 4 incisos a) y e); 13, inciso c) del Cédigo Municipal, el Concejo de Curridabat dispuso la aprobacion
del siguiente:

REGLAMENTO INTERNO SOBRE EL TRAMITE
DE VARIACIONES AL PRESUPUESTO DE
LA MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT

Articulo 1°-Objeto: El presente reglamento establece las disposiciones que son de aplicacion obligatoria en la
Municipalidad de Curridabat, para el tramite y aprobacion de las modificaciones al presupuesto municipal.

Ficha articulo

Articulo 2°-Definiciones: Para los efectos de este Reglamento se entiende por:
Alcalde: El funcionario de eleccion popular titular de la Alcaldia Municipal.
Alcaldia: La Alcaldia Municipal del Cantén de Curridabat.

Aprobacion presupuestaria: Proceso presupuestario mediante la cual la autoridad competente conoce, estudia y se
pronuncia por medio de acto administrativo sobre el presupuesto formulado y sus variaciones, otorgandole la validez y la
eficacia juridica que el presupuesto institucional requiere para su ejecucion.

Concejo Municipal: Cuerpo deliberativo integrado por los regidores que determine la Ley.
Contraloria: Contraloria General de la Republica.
Control de Presupuesto: El Subproceso de Control de Presupuesto de la Municipalidad del Cantén de Curridabat.

Clasificador por objeto del gasto: Conjunto de cuentas de gastos ordenadas y agrupadas de acuerdo con la
naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la operacién financiera que se esté efectuando. Se ha adoptado
una codificacion de cinco digitos que responde a la estructura general de tres niveles de desagregacién: Partidas, grupos y
subpartidas.

Partida: Primer digito de la codificacién presupuestaria. Representa el objeto del gasto por su naturaleza.

Grupo de Subpartida: Segundo y tercer digito de la codificacion presupuestaria. Corresponde al grupo de
subpartidas, en el cual se ubican aquellas que poseen una naturaleza semejante.

Subpartida: Los Ultimos dos digitos de la codificacion presupuestaria; es considerada el nivel de mayor
especificacion del gasto.
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Director Financiero: El funcionario de la administracién activa, titular subordinado, con autoridad para ordenar y
tomar decisiones, responsable del proceso Financiero y de Presupuesto de la Municipalidad del Cantén de Curridabat.

Jerarca: Persona que ejerce la maxima autoridad en la Institucidn, superior, unipersonal o colegiado.

Modificacion Presupuestaria: Mecanismo legal y técnico para realizar los aumentos o las disminuciones de los
gastos, sin que se altere el monto global de presupuesto aprobado.

Nivel de aprobacién: Nivel de detalle de los egresos, establecida en los clasificadores presupuestarios, sobre el cual
se ejerce la aprobacion presupuestaria interna por parte del jerarca o la instancia interna que se designé al efecto.

Plan Anual Operativo: Instrumento en el cual se concretan las politicas de la institucion, mediante la definicion de
objetivos, acciones, indicadores y metas que deberan ejecutarse durante un determinado periodo presupuestario.

Presupuesto: Instrumento que expresa, en términos financieros el plan operativo anual institucional, mediante la
estimacion de los ingresos y egresos necesarios para cumplir con los objetivos y las metas de los programas
presupuestarios establecidos.

Titular subordinado de mas alto rango: Funcionario de la Administracion activa que interactia directamente con el
Jerarca y ostenta el mas alto cargo administrativo en la Institucion (Presidente Ejecutivo, Gerente General, Rector,
Director General, Alcalde, entre otros de igual rango).

Ficha articulo

Articulo 3°-Aprobacidn presupuestaria interna de las modificaciones presupuestarias. La aprobacion de las
modificaciones presupuestarias correspondera al Concejo Municipal.

Ficha articulo

Articulo 4°-Disposiciones comunes que deben observarse en el tramite de formulacion, aprobacion y ejecuciéon de
las modificaciones presupuestarias.

El procedimiento de formulaciéon, aprobacidon y ejecucién de cualquier tipo de modificaciones presupuestarias
reguladas en este reglamento, debera sujetarse a las siguientes disposiciones:

4.1 Durante el ejercicio econdmico anual el Concejo Municipal podra variar el presupuesto institucional mediante la
elaboracion de 12 modificaciones presupuestarias.

4.2. Las modificaciones de cualquier tipo se formularan respetando la estructura presupuestaria y el clasificador de
gastos vigente y se presentaran segun el programa, partida, grupo y subpartida correspondiente.

4.3. Los traslados de asignaciones presupuestarias entre programas, asi como el rebajo o aumento de éstos,
deberan vincularse cuando corresponda, con los objetivos y metas establecidos. En tales casos, la modificaciéon
debera acompafiarse del ajuste respectivo al plan operativo anual de la municipalidad, el cual sera elaborado por la
Direccion de Planificacion Institucional.

4.4, Toda modificacion deberd indicar la razdén que la justifica, y deberd reflejar claramente los rubros
presupuestarios afectados ya sean por aumento o disminucion.

4.5. La comision de Hacienda y Presupuesto dard un tramite expedito a las modificaciones sometidas a su
consideracion.

4.6. Toda modificacién presupuestaria aprobada por el Concejo Municipal, debera transcribirse integramente en el
acta correspondiente a la sesién en que fue aprobada.
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4.7. Las modificaciones que sean improbadas por el Concejo Municipal por razones formales, podran ser
presentadas nuevamente a su conocimiento, por medio de un nuevo documento en el que hayan sido corregidas las
causas de su rechazo o improbacién.

4.8. De toda modificacion presupuestaria el Jefe de Presupuesto levantara un expediente que estara bajo su
custodia, en el que se incluird el documento correspondiente junto con el acuerdo de aprobacion respectiva y
debera constar al menos las siguientes especificaciones:

a. Nombre, cargo y firma de los responsables que intervinieron en el proceso.

b. Acuerdo del Concejo Municipal.

c. Toda modificacion presupuestaria deberd ser numerada en orden cronoldgico y numérico consecutivo,
iniciando con el nimero uno seguido del afio correspondiente.

d. Acuse de recibo de toda la documentacion por parte del encargado de la custodia del expediente.

e. Cuadros del POA ajustado, cuando las modificaciones afecten los objetivos y metas propuestas.

f. Documentos de justificacion de las variaciones presupuestarias y su valoracion de la razonabilidad de lo
aplicado.

g. Incluir en el expediente toda evidencia documental que respalde la formulacion y realimentacion del
proceso. (Convenios, relacion de puestos, indicadores de gestidn ajustados, sentencias, solicitudes de
Directores y Jefes, etc.).

4.9. La aplicacién de fondos que por ley tienen destino especifico, sé6lo podran modificarse para cubrir gastos
contemplados dentro del destino previsto por la ley.

4.10. No podran rebajarse los montos asignados para hacer frente a compromisos legales o contractuales, salvo
que se acredite que éstos ya han sido atendidos.

4.11. Las modificaciones presupuestarias sélo podran efectuarse cuando los programas, proyectos, partidas o
subpartidas que se rebajen, tengan el contenido presupuestario necesario.

4.12. No se podran efectuar modificaciones presupuestarias para aumentar partidas o subpartidas, con el fin de dar
contenido o cubrir gastos ya ejecutados.

4.13. No podra ejecutarse ninguna modificacién presupuestaria, si previamente, ésta no ha sido aprobada por el
drgano competente, segun las disposiciones de este reglamento.

4.14. El cumplimiento de las limitaciones establecidas en el presente reglamento, deberan hacerse constar en todos
los casos en el documento que contenga la respectiva modificaciéon y debera acreditarse cuando corresponda,
mediante certificacion que emita el Jefe de Presupuestario.

Ficha articulo

Articulo 5°-Comunicacién de las modificaciones presupuestarias. La aprobacién de las modificaciones

presupuestarias aprobadas por el Concejo Municipal, serdn comunicadas por la Secretaria Municipal al Alcalde, al Director
Financiero y a Control de Presupuesto. Esta uUltima dependencia serd la responsable de registrar y comunicar esas
variaciones a los 6rganos encargados como la Direccién de Planificacidn y todos los demas que deben ejecutar los gastos,
para efectos de que éstas sean consideradas en sus acciones y en la formulacion de futuros presupuestos y/o
modificaciones.

Ficha articulo
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Articulo 6°-Registro de modificaciones. La Administraciéon deberd mantener actualizada en el Sistema Integrado de
Presupuestos Publicos, la inclusién y validacion de las modificaciones debidamente aprobadas que operen el presupuesto
de la institucién.

Ficha articulo

Articulo 7°-Responsabilidades. Los jerarcas y titulares subordinados intervinientes en el proceso presupuestario,
seran responsables de velar por el fiel cumplimiento de este Reglamento, asi como de las disposiciones legales y
directrices emanadas por la Contraloria General de la RepuUblica en materia presupuestaria.

Ficha articulo

Articulo 8°-Incumplimiento. El incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento, y de las normas legales y
directrices aplicables en la materia, serd considerada como falta grave y dard mérito a la aplicacion de las sanciones
previstas en el Cédigo Municipal, la Ley General de Control Interno, Ley Contra la Corrupcidn y el Enriquecimiento Ilicito
en la funcién Publica y demas disposiciones concordantes.

Ficha articulo

Articulo 9°-Derdguese el anterior Reglamento Interno Sobre el Tramite de Variaciones al Presupuesto de la
Municipalidad de Curridabat publicado en La Gaceta 202 del lunes 22 de octubre de 2007.

Ficha articulo

Articulo 10.-Vigencia. El presente reglamento rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Curridabat, 23 de abril de 2014.-

Ficha articulo
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