MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT '-
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SESION ORDINARIA Nro. 112-2018 a b

y

Ciudad de Curridabat, a las diecinueve horas con dos minutos del martes diecinueve de junio de
dos mil dieciocho, en el Salén de Sesiones “José Figueres Ferrer”, inicia la Sesién Ordinaria nimero
ciento doce —dos mil dieciocho del Concejo de Curridabat, periodo dos mil dieciséis — dos mil veinte,
con la asistencia siguiente:

REGIDORES PROPIETARIOS: Carlos Alexis Mena Mora, quien preside; Jimmy Cruz Jiménez, Carmen
Eugenia Madrigal Faith; Manuel Enrique Fernandez Monge, Juan Carlos Montenegro Solis, en
sustitucion del sefior Herndn Francisco Masis Quesada, Susan Campos Valverde, en reemplazo de
la sefiora Paula Cristina Pérez Malavasi; y Gustavo Adolfo Carvajal Alvarez.

REGIDORES SUPLENTES: Ana Lucia Ferrero Mata, Carlos Alberto Echandi Meza, Ana Patricia Calvo
Aguilar, Juan Carlos Montenegro Solis, Susan Campos Valverde, Jorge Luis Rodriguez Parra y
Damaris Solano chacén.

Por la Sindicatura: Distrito primero: Melissa Berenzon Quirés, en el ejercicio de la propiedad.
Distrito Granadilla: Alberto Gerardo Fernandez Aguilar, Propietario. Distrito Sdnchez: Maria Teresa
Miranda Fricke, en el ejercicio de la propiedad. Distrito Tirrases: Julio Omar Quirés Porras,
Propietario. Dunia Montes Alvarez, Suplente.

Funcionarios: Licda. Alicia Borja Rodriguez, alcaldesa. Licda. Alba iris Ortiz Recio, Asesora Legal de
la Presidencia, Vicepresidencia y Fracciones del Concejo; Allan Sevilla Mora, secretario del
Concejo.

CAPITULO 12.- REVISION Y APROBACION DE ACTAS ANTERIORES. -

ARTICULO 12.- REVISION Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA Nro. 052-
2018. -

19:03 ACUERDO Nro. 1. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — APROBACION ACTA SESION
EXTRAORDINARIA Nro. 052-2018. — A las diecinueve horas con tres minutos del diecinueve de junio
de dos mil dieciocho. Con una votacién de seis a uno, se tiene por aprobada el acta de la sesién
extraordinaria Nro. 052-2018.

Votos afirmativos: Mena Mora, Campos Valverde, Carvajal Alvarez, Fernandez Monge, Madrigal
Faith y Cruz Jiménez. Voto negativo: Montenegro Solis.

ARTICULO 22.- REVISION Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA Nro. 111-2018. —

19:04 ACUERDO Nro. 2. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — APROBACION ACTA SESION ORDINARIA
Nro. 111-2018. — A las diecinueve horas con cuatro minutos del diecinueve de junio de dos mil
dieciocho. Con una votacidn de seis a uno, se tiene por aprobada el acta de la sesién ordinaria
Nro. 111-2018.
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Votos afirmativos: Mena Mora, Campos Valverde, Carvajal Alvarez, Fernandez Monge, Madrigat- o5tz ©="
Faith y Cruz Jiménez. Voto negativo: Montenegro Solis.

CAPITULO 292.- ASUNTOS URGENTES DE LA PRESIDENCIA. —

No se presentaron.

CAPITULO 32.- INFORMES. —

ARTICULO UNICO. DICTAMEN CAJ-021-06-2018: COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS. -

Se conoce dictamen CAJ 021-06-2018 de la comision de Asuntos Juridicos, que literalmente dice: La
Comision de Asuntos Juridicos en uso de las facultades que le confieren los articulos 169 y 170 de la
Constitucion Politica, 4, 13 inciso i), n), 49, 153 y siguientes del Cédigo Municipal y 57 y siguientes
del Reglamento Interior de Orden, Direccidon y Debates del Concejo Municipal conoce recurso de
apelacion promovido por la sefiora YOLANDA ARAYA BOLANQOS, cédula de identidad N2. 900480062
en contra del avalto de oficio practicado a su propiedad matricula de folio real 1284242-000 ubicado
en Curridabat y de la Resolucidn de la Oficina de Valoraciones N2. OV-017-18 de las 8:36 horas del
dia 3 de mayo del 2018.
RESULTANDO

PRIMERO: Que este Concejo Municipal ha recibido recurso de apelaciéon promovido por la sefiora
YOLANDA ARAYA BOLANOS, cédula de identidad Nro. 900480062 en contra del avalto de oficio
practicado a su propiedad matricula de folio real 1284242-000 ubicado en Curridabat y de la
Resolucién de la Oficina de Valoraciones Nro. OV-017-18 de las 8:36 horas del dia 3 de mayo del
2018.

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que este avallio ya habia sido practicado por el Ingeniero Henry Soto y que el mismo se
encuentra en apelacién ante el Tribunal Fiscal Administrativo.

POR TANTO, ESTE CONCEJO MUNICIPAL ACUERDA

PRIMERO: En mérito de lo expuesto y con fundamento en los numerales 11 y 169 de la Constituciéon
Politica, 10y 12 de la Ley sobre el Impuesto de Bienes Inmuebles; 14, 16, 17, 21 y 22 del Reglamento
de dicha ley; SE RESUELVE:

a) Se rechaza el recurso de apelacién de la sefiora YOLANDA ARAYA BOLANOS, cédula de
identidad Nro. 900480062 en contra del avalio de oficio practicado a su propiedad
matricula de folio real 1284242-000 ubicado en Curridabat y de la Resolucidn de la Oficina
de Valoraciones Nro. OV-017-18 de las 8:36 horas del dia 3 de mayo del 2018 y en
consecuencia se anula la Resolucién de la Oficina de Valoraciones Nro. OV-017-18 de las
8:36 horas del dia 3 de mayo del 2018.
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ARAYA BOLANOS CONTRA AVALUO DE OFICIO. — A las diecinueve horas con seis minutos del
diecinueve de junio de dos mil dieciocho. Visto el dictamen emanado de la comision de Asuntos
Juridicos y sometida a votacidn, la recomendacién de éste derivada, por seis votos a uno se
aprueba. En consecuencia, se resuelve:

Rechazar el recurso de apelacion de la sefiora YOLANDA ARAYA BOLANOS, cédula de identidad
Nro. 900480062 en contra del avalio de oficio practicado a su propiedad matricula de folio real
1284242-000 ubicado en Curridabat y de la Resolucién de la Oficina de Valoraciones Nro. OV-017-
18 de las 8:36 horas del dia 3 de mayo del 2018 y en consecuencia se anula la Resolucién de la

Oficina de Valoraciones Nro. OV-017-18 de las 8:36 horas del dia 3 de mayo del 2018. Notifiquese.

19:07 ACUERDO Nro. 4. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — DECLARATORIA DE FIRMEZA. — A las
diecinueve horas con siete minutos del diecinueve de junio de dos mil dieciocho. Por seis votos a
uno, se declara DEFINITIVAMENTE APROBADO el acuerdo precedente, de conformidad con lo que
establece el articulo 45 del Cédigo Municipal.

Votos afirmativos: Mena Mora, Campos Valverde, Carvajal Alvarez, Fernandez Monge, Madrigal
Faith y Cruz Jiménez. Voto negativo: Montenegro Solis.

CAPITULO 42.- CORRESPONDENCIA Y TRASLADOS. —

ARTICULO UNICO: ANOTACIONES, TRASLADOS Y TRAMITES. -

1. AUDITORIA INTERNA. — Oficio AIMC 060-2018 que remite el Lic. Gonzalo Chacén Chacén,
Auditor Interno, en el que solicita aclarar y adicionar el acuerdo de la sesion ordinaria Nro.
110-2018, del 5 de junio de 2018, referente al informe de auditoria AM 002-2018 “Ejecucién
de Gastos de Viaje al Exterior.” Se resuelve mas adelante.

2. 7768 MERCEDES ROJAS BARRANTES. — Recurso de apelacion para ante el Tribunal Fiscal
Administrativo, contra acuerdo de la sesion ordinaria Nro. 108-2018, del 22 de mayo de
2018, en que se rechazd su recurso contra resolucion OV-014-18 de la Oficina de
Valoraciones. Para su estudio y recomendacion, se traslada a la Comisién de Asuntos
Juridicos y a la Licda. Alba Iris Ortiz Recio.

3. 7830 CURRIDABAT FUTBOL CLUB. — Carta en la que se solicita interceder ante el Comité
Cantonal de Deportes, para que se les permita la programacion de las canchas a partir del
25 de junio de 2018, ya que se encuentran en pretemporada y el presidente del equipo esta
fuera del pais. Esto, por cuanto el comité alega no poder acceder hasta que no se envie el
convenio firmado. Mientras que la sefiora alcaldesa estaria dispuesta a firmar el mismo
hasta finales de junio, a pesar de que el secretario del Club Deportivo cuenta con un poder
especial. Se traslada a la Comisidn de Cultura y Deportes.

4, 7785 DAVID ALBERTO ZAMORA AYMERICH. — Misiva en la que solicita copia digital y escrita
certificadas, “correspondiente a la gestion del debido proceso para actualizar el tope del

19:06 ACUERDO Nro. 3. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — RECURSO DE APELACION DE YOLANDA
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reconocimiento para el pago de la cesantia a 12 afios laborables para todos los empleados--“* %"
municipales.” Para lo que corresponda, se traslada a la Administracién.

5. 7788 DAVID ALBERTO ZAMORA AYMERICH. — Carta en la que solicita se le indique,
mediante copia digital fisica y escrita certificadas, correspondiente a la gestién de entrega
de la computadora y teléfono celular asignados por parte del entonces alcalde Edgar
Eduardo Mora Altamirano a dicha Municipalidad.” Para lo que corresponda, se traslada a
la Administracion.

6. 7833 ASOCIACION DEPORTIVA TIRRASES. — Carta en la que agradecen la autorizacion del
convenio de uso de instalaciones con el Comité Cantonal de Deportes, a la vez que solicitan
agilizar tramite de publicacion en La Gaceta, de la modificacion al articulo 86 del Reglamento
de dicho comité. Se toma nota.

CAPITULO 52.- ASUNTOS VARIOS. -

ARTICULO UNICO: COMENTARIOS. -

1. Comision Especial de Evacuacién: Se convoca para las 16:30 horas del lunes 25 de junio de
2018, con la presencia de la sefiorita Wendy Vega Angulo, de Salud Ocupacional.

2. Comisién de Gobierno y Administracién: Se convoca para el lunes 25 de junio de 2018, a
las 17:00 horas.

3. Deslizamientos: Expresa el sindico Alberto Gerardo Calvo Aguilar, su preocupacién por el
riesgo latente de deslizamientos a raiz de las lluvias, por lo que se pone a disposicién para
colaborar ante cualquier eventualidad.

4. Maodificacidn al articulo 86 del Reglamento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién:
Explica el regidor Jimmy Cruz Jiménez, que la modificacion aplicada al citado articulo,
especifica lo que alli se indica y, ciertamente, hay que esperar la publicacion respectiva. No
obstante, el acuerdo se encuentra en firme, razén por la que estima necesario que el comité
sepa que tal reforma existe, para que pueda proceder conforme al alcance de sus
potestades. En virtud de lo expuesto y dado que hay varias gestiones en tramite, solicita
que, a través de la Secretaria, se comunique al comité sobre el particular, para que pueda
éste definir sus propios mecanismos de accion.

5. Sobre convocatoria a asambleas de eleccién de representantes al CCDR: Cree importante,
el regidor Cruz Jiménez, se corrija una serie de procedimientos relacionados con el tema,
aprovechando que falta una publicacién en un medio local, de manera que se amplie el
plazo y que todo quede a derecho.

Secretario del Concejo: Sefiala que el pasado viernes fue publicada la convocatoria a
asambleas para la fecha indicada en el acuerdo, asi como también la apertura del concurso
para los representantes del Concejo, cuya fecha limite se puso, para el 22 de junio en curso,
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tomando en cuenta que el Reglamento establece un lapso de ocho dias entre la publicacion o2
45——*1\,’ y el acuerdo de nombramiento, en la segunda quincena de junio. Sin embargo, por error
involuntario se copid el orden de las asambleas tal y como en 2016, motivo por el que habria

que hacer una fe de erratas para La Extra y La Gaceta y si, aprovechar la publicacion en el
medio local, para que coincida. Ya estd en tramite este proceso, salvo en el Monitor, cuyo
editor no ha contestado nuestra solicitud de cotizacidn, para que aparezca en la edicién de

la primera semana de julio. Aclara, por otro lado, a solicitud de la sefiora alcaldesa, que el
plazo de vencimiento de cada junta directiva del comité, no estd especificada en ninguna
parte, situacion que dificulta emitir una certificacion en ese sentido, de manera tal que es
necesario tenerlo en cuenta.

Alcaldesa Municipal: Explica que, segun el acuerdo adoptado por el Concejo, la nueva junta
directiva quedaria debidamente integrada para fines de julio a efectos de que tome
posesion. La publicacion en el periddico local se prevé para el 8 de julio de 2018.

6. Inquietud: El regidor suplente Carlos Alberto Echandi Meza expresa su preocupacion acerca
de los alcances de las potestades del comité y, si bien dice no saber si la modificacién del
articulo 86 del reglamento, viene a solventar el tema, entiende que en la actualidad solo le
da la facultad de colaborar con implementos deportivos, inconveniente que quedé al
descubierto con la solicitud de Tirrases para que se le apruebe pago de arbitraje y otras
cosas. Sin embargo, se ha estado aprobando vidticos, transportes, hospedaje, arbitraje,
alquiler de gimnasio, etc., Pero el comité elabora su propio presupuesto, lo cual resulta
controversial con lo que aqui se aprueba. De ahi la importancia de que se abran los
parametros para que el comité, con base en su presupuesto, pueda asignar los recursos, sin
que sea este Concejo, el que administre los mismos.

Cruz Jiménez: Aclara que en la sesion anterior se dio lectura a los nuevos incisos
incorporados al articulo 86 del reglamento, para ampliar las potestades del comité. No
obstante, siempre ha sido un problema de interpretacion, pero en el seno del Concejo no
se ha aprobado ninguna ayuda para ningun equipo, pues es una decisién interna del comité.

CAPITULO 62.- MOCIONES. —

ARTICULO 12.- MOCION ACLARACION DE ACUERDO ANTERIOR. -

Se recibe mocién que presenta el regidor presidente en ejercicio, Carlos Alexis Mena Mora, la cual
dice textualmente: RESULTANDO:

PRIMERO: Que este Concejo Municipal emitié acuerdo mediante el cual se aprobd el informe de la
Auditoria Municipal referente a gastos de viaje de los funcionarios municipales.

CONSIDERANDO
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<> PRIMERO: Que el Auditor Municipal ha solicitado adicion y aclaracion, pues de las consideraciones

H S22\ factico juridicas que en dicho acuerdo se insertan, no le ha quedado claro si el informe se aprobé o

no.
POR TANTO, ESTE CONCEJO MUNICIPAL ACUERDA:

PRIMERO: En mérito de lo expuesto y con fundamento en los numerales 11 de la Constitucion
Politica; 11 de la Ley general de la administracién publica, se ACUERDA:

a) Aclarar al sefior Auditor que el informe tal y como consta en el acuerdo referido fue
aprobado y en ese sentido no se considera necesario adicionar dicho acuerdo.

Se solicita dispensa de tramite y acuerdo firme.
19:22 ACUERDO Nro. 5. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — DISPENSA DE TRAMITE. A las diecinueve

horas con veintidés minutos del diecinueve de junio de dos mil dieciocho. — Por seis votos a uno,
se acuerda dispensar del tramite de comision la mocion planteada.

19:23 ACUERDO Nro. 6. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — ACLARACION A LA AUDITORIA INTERNA. —
A las diecinueve horas con veintidés minutos del diecinueve de junio de dos mil dieciocho. Vista la
mocién que se promueve y sometida ésta a votacién, por seis votos a uno, se acuerda aprobarla.
En consecuencia:

Aclarar al sefior Auditor que el informe tal y como consta en el acuerdo referido fue aprobado y

en ese sentido no se considera necesario adicionar dicho acuerdo.

19:24 ACUERDO Nro. 7. — CONCEJO DE CURRIDABAT. — DECLARATORIA DE FIRMEZA. — A las
diecinueve horas con veinticuatro minutos del diecinueve de junio de dos mil dieciocho. Por seis
votos a uno, se declara DEFINITIVAMENTE APROBADO el acuerdo precedente, de conformidad con
lo que establece el articulo 45 del Cédigo Municipal.

Votos afirmativos: Mena Mora, Campos Valverde, Carvajal Alvarez, Fernandez Monge, Madrigal
Faith y Cruz Jiménez. Voto negativo: Montenegro Solis.

Razonamiento de voto negativo, Montenegro Solis: “En el documento AIMC 60-2018, el auditor
interno menciona lo siguiente: El Reglamento de Gastos de Viaje y Transporte para los Funcionarios
Publicos, emitido por la Contraloria General de la Reptblica, que en su articulo 7 es claro al sefialar
que “corresponderd al jerarca dictar el acuerdo de autorizacion de viajes al exterior cuando se trate
de la Autoridad Superior Administrativa, del auditor y subauditor internos y de los miembros del
érgano colegiado. Se entiende por jerarca el superior jerdarquico, unipersonal o colegiado del érgano
o ente, quien ejerce la mdxima autoridad." Entonces, desde mi punto de vista, si se deberian
incorporar estas aclaraciones que menciona el auditor. Quisiera sefialar, ademas, dos puntos muy
concretos: En el primer informe del auditor, él menciona que dicho informe esta basado en una
muestra, pero para mi ese informe deberia ser un 100% en aras de garantizar la transparencia en
todos los procesos. Si estos estan bien, yo creo que nadie tiene que preocuparse. Y el otro, es que
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para realizar un viaje, entonces, me parece que aqui, en este documento, el auditor lo estd ——
aclarando, de lo que se dijo también antes. Ese es mi punto de vista y mi razonamiento de voto.”

ARTICULO 22.- MOCION MODIFICACION REGLAMENTO CAJA CHICA. —

Se conoce mocion que formula la sefiora alcaldesa y que textualmente dice: CONSIDERANDO:

1. Que esta Municipalidad publicé en La Gaceta N° 116 del 18 de junio de 2001 el
“Reglamento para el Funcionamiento del Fondo de Caja Chica de la Municipalidad de
Curridabat”.

2. Que esta Municipalidad publicé en La Gaceta Nro. 212 del 02 de noviembre de 2010

una reforma a algunos articulos de este cuerpo reglamentario.

3. Que, desde la ultima revision y actualizacion de este reglamento, las necesidades y
realidad institucional y econémica ha variado sustancialmente, lo que amerita una
nueva adecuacion de algunos articulos para adaptarlos a los procedimientos vigentes y
realidad de mercado en cuanto al valor de los bienes y servicios a adquirir por Caja
Chica.

4. Que del afio 2001 al afio 2018, el Presupuesto Ordinario de esta Municipalidad se ha
incrementado en 1.721,08%, siendo que en el mismo periodo el Vale de Caja Chica se
ha incrementado en 33,33%. Dichos datos reflejan que practicamente en las dos tltimas
décadas, el aumento en el desarrollo y crecimiento institucional, no se ha reflejado de
manera equitativa en los distintos procesos internos institucionales, generando altos
nivel de trdmites de adquisiciones de bienes y servicios de baja cuantia, por via de la
Proveeduria Institucional, siendo que desde la Administracion se ha generado procesos
encaminados a dar mayor eficacia en cuanto a la ejecucién de los proyectos
municipales.

5. Que en razon de dicho crecimiento institucional, se hace necesario realizar un ajuste al
Reglamento para el Funcionamiento del Fondo de Caja Chica de la Municipalidad de
Curridabat, para mejorar sustancialmente los procesos de adquisicion de bienes y
servicios, con el fin de que la Municipalidad sea mas efectiva respecto a la ejecucion del
presupuesto municipal en el darea de compras de escasa cuantia y de urgencia, de
manera que aquellas compras que cumplan con dichas caracteristicas, sean tramitadas
por el fondo de caja chica.

POR LO TANTO:
De conformidad con los considerandos expuestos y dentro del marco de la capacidad reglamentaria

de la Municipalidad y respetando la idoneidad y pertinencia de la reforma para la satisfaccion del
fin publico, se aprueba lo siguiente:
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PRIMERO: Modificar el Reglamento para el Funcionamiento del Fondo de Caja Chica deja Costa B2

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL FONDO DE CAJA CHICA DE LA
MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT.

CAPITULO I Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente Reglamento establece las disposiciones generales que regulan la operacién
y control de la Caja chica de la Municipalidad de Curridabat, asi como la compra de bienes y/o
servicios por este mecanismo que el municipio de conformidad con los parametros enunciados
adelante.

Articulo 2.- Definiciones: Cuando en este reglamento se empleen términos y definiciones, debe
darseles las acepciones que se sefialan a continuacion:

a) Arqueo de caja chica: Verificacion del cumplimiento de la normativa y reglamentacion que rige
la caja chica. Es la constatacion de que la documentacién que da soporte a los
egresos concuerda con los montos autorizados por la caja chica.

b) Bienes y servicios de uso comun: Son los bienes y servicios de uso periddico y repetitivo,
utilizados en las operaciones regulares y normales de la Municipalidad. Las dependencias deben
asegurarse de tener siempre en existencia este tipo de articulos o proveer con suficiente
anticipacién sus necesidades.

c) Caso fortuito: Llamese asi al suceso que sin poder preverse o que, previsto, no puede evitarse,
puede ser producido por la naturaleza o por hechos del hombre.

d) Compra menor y de escasa cuantia: Es la adquisicidn de bienes y servicios de menor cuantia, que
no superen los limites preestablecidos para los valores de caja chica y cuya necesidad requiere
atencién inmediata. Asimismo, se considera compras de escasa cuantia, que se pueden tramitar
por caja chica, las contrataciones de bienes y servicios que por su limitado volumen y trascendencia
econdmica no superen el monto del vale de caja chica, siempre que no sean compras repetitivas

e) Dependencia usuaria del servicio: Se denomina como tal la gerencia, direccion, departamento,
seccion o unidad.

f) Encargado de caja chica: El Tesorero Municipal, quién segtn el articulo 109 del Cédigo Municipal
vigente es quien debe tener a cargo la caja chica.

g) Fuerza mayor: Acontecimiento (fuerza de la naturaleza, hecho de un tercero) que no ha podido
ser previsto niimpedido y que libera al deudor de cumplir su obligacién frente al acreedor, o exonera
al autor del dafio, frente al tercero victima de este por imposibilidad de evitarlo.

h) Fondo de caja chica: Fondo que contiene recursos para la adquisicion de bienes y servicios que
califican como compra menor y de escasa cuantia. Las adquisiciones son de uso exclusivo de las
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dependenmas administrativas y operativas que las gestiona, utilizando también criterios de c;mpra_ ; :

emergente y compra menor.

i) Liquidacién: Rendicién de cuentas que efectia el responsable del vale de caja chica mediante
presentacion de los comprobantes originales que sustentan las adquisiciones o
servicios recibidos.

i) Municipalidad: La Municipalidad de Curridabat.

k) Tesorero Municipal: El funcionario con nombramiento, en la persona de su titular o bien, en la
persona de quien lo sustituya en ese mismo cargo por motivo de vacaciones, incapacidad, permiso
con o sin goce de salario o cualquier otro motivo.

I) Reintegro de fondos: Solicitud de reintegro de dinero que efecttia la Tesoreria Municipal al fondo
de caja chica para reembolsar los gastos efectuados.

m) Vidticos: Son los gastos de viaje (alimentacion, transporte y hospedaje) en el interior del pais y
se pagaran por medio de este fondo siempre y cuando no supere el monto maximo
establecido para el vale.

n) Vale: Adelanto de dinero dado para adquirir bienes y/o servicios, debidamente autorizados.

fi) Fraccionamiento: Es aquella actividad realizada por un funcionario publico, con el propésito
especifico de evadir el procedimiento concursal que corresponderia observar de acuerdo con una
estimacién adecuada del negocio, para atender una necesidad prevista y dotada de respaldo
presupuestario. Queda prohibido fraccionar operaciones con el proposito de utilizar el Fondo de
Caja Chica para realizar compra de bienes y servicios autorizados en el presente Reglamento.

Articulo 3.-Este Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento del fondo de
caja chica que la Municipalidad tenga establecido en custodia del Tesorero conforme al articulo 109
del Cédigo Municipal.

Articulo 4.- El monto del fondo de caja chica sera equivalente a 10 veces la suma del vale de caja
chicay su custodia serd responsabilidad del Tesorero Municipal quién debera actuar de conformidad
con la normativa vigente y este Reglamento.

Articulo 5.- El monto por vale de caja chica serd el equivalente al 1,25% del monto para Contratacion
Directa de los “Limites Generales De Contratacion Administrativa” correspondiente a la
Municipalidad de Curridabat, de acuerdo al estrato en que quede ubicada en la actualizacién anual
de dichos limites, que realiza la Contraloria General de la Republica mediante publicacion en La
Gaceta.

La actualizacidn anual del monto del Vale y del Fondo de Caja Chica se hara mediante resolucion de
la Direccién Financiera, con base en la publicacién anual en La Gaceta que ajusta los limites
generales de contratacién administrativa indicados en los articulos 27 y 84 de la Ley de Contratacion



Articulo 6.- Corresponde al Concejo Municipal, mediante el correspondiente acuerdo que emane de
su seno, variar los parametros indicados en los articulos 4 y 5 del presente reglamento, segin
solicitud escrita y justificada que haga la Direccion Financiera o en su defecto quien ejerza la Alcaldia
Municipal, con el fin de satisfacer las necesidades institucionales de los bienes y servicios que deben
adquirirse por este medio.

Articulo 7.- La caja chica funcionara mediante el sistema de cuenta corriente y mantendra dinero
en efectivo para atender exclusivamente la adquisicion de bienes y servicios, asi como para pagar
viaticos y gastos de viaje, bajo la conceptualizacién de estos, que este Reglamento dispone y cuando
la situacion asi lo amerite, por razones emergentes y necesarias para una determinada obra o
servicio.

Articulo 8.- La caja chica mantendra siempre el total del fondo asignado, el cual estard integrado de
la siguiente forma: dinero en efectivo, vales liquidados, vales pendientes de liquidacidn y vales en
tramite de reintegro. En ningdn momento y por motivo
alguno se podran sustituir esos valores por otros de naturaleza distinta al de caja chica.

Articulo 9.- La caja chica recibira devoluciones de dinero unicamente en efectivo sin excepcion de
ninguna clase.

Articulo 10.- La compra de bienes y/o servicios se tramitara por el fondo de caja chica, solamente
cuando se den las siguientes condiciones:

a) Si en bodega municipal no hay existencia del bien que se solicita

b) Si ninguna dependencia o funcionario de la Municipalidad, segun sus funciones, esta en
posibilidades de prestar el servicio de que se trate.

c) Si el bien o servicio requiere atencion inmediata.

d) Si existe contenido econdmico con cargo a la respectiva subpartida presupuestaria, no pudiendo
exceder el monto para el vale de caja chica.

Articulo 11.- Este Reglamento y los funcionarios que involucra quedan sujetos a las disposiciones
dadas por la Ley de Administracion Financiera de la Republica. Ley Orgdnica de la Contraloria
General de la Republica, Ley General de la Administracion Publica, Ley de Contratacion
Administrativa, el Reglamento de gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos, Codigo
Municipal, y cualquiera otra normativa conexa con la materia.

CAPITULO Il Del Vale

Articulo 12.- El vale de caja chica debe ser generado en el Sistema de Caja Chica por la jefatura
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Departamento de Presupuesto, de previo al retiro del dinero en la Tesoreria Municipal.

Articulo 13.- El Tesorero Municipal tramitara los vales que cumplan con los requisitos indicados en
este reglamento y otras disposiciones vigentes conexas con la materia. Para la entrega del dinero
debera exigir la presentacién de una cotizacidn del bien o servicio a contratar, si este no supera el
25% del monto maximo del vale de caja chica y para contrataciones que superen el 25% del monto
maximo del vale de caja chica, se requerird la presentacién de dos cotizaciones por parte del
interesado, a excepcion de los gastos por fotocopias, parqueos y pasajes al interior del pais. Estas
cotizaciones deberdn quedar adjuntas a toda la documentacién del trdmite del vale y archivadas
junto con la liquidacién y los documentos para reintegro del fondo de caja chica.

Articulo 14.- Los vales con un tiempo de recepcion en la Tesoreria Municipal, mayor a 5 dias habiles
que no hayan sido retirados, seran anulados sin previo aviso.

CAPITULO Il De la liquidacién

Articulo 15.- Los vales de caja chica deberan ser liquidados dentro de los tres dias habiles siguientes
a su entrega, salvo aquellos casos en donde por razones de caso fortuito o fuerza mayor no puedan
liquidarse en ese plazo, en cuya situacién se hara con posterioridad y el funcionario responsable de
solicitar el vale debera justificar por escrito lo sucedido con argumentos razonablemente vélidos.

Articulo 16.- Cuando por algin motivo la compra no se lleve a cabo, el funcionario que ha recibido
el dinero del vale debera hacer de inmediato el reintegro respectivo al responsable del fondo de
caja chica.

Articulo 17.- Los comprobantes (facturas o recibos) de las adquisiciones que se hagan con
fondos de Caja Chica y que son el sustento del egreso, deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Ser documentos originales, estar timbrados, membretados, o dispersados del mismo por la
Direccién General de la Tributacidn del Ministerio de Hacienda y estar emitidos a favor de
la Municipalidad.

b) Especificar claramente la fecha y detalle de la compra o servicio recibido, la cual debera ser
igual o posterior a la fecha de emision del vale.

c) Indicar claramente y con detalle la compra o servicio recibido, la cual debe coincidir con lo
estipulado en el vale y traer impreso, el sello de cancelado de la casa proveedora o tiquete
de caja y por ningin motivo, deben contener tachaduras ni borrones.

d) Silafactura no tiene logotipo debe indicarse el nombre, el nimero de cédula de la persona
fisica o juridica que suministra el bien o servicio y sus especificaciones.

ALl
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e) Venir firmados por el reverso, por la jefatura inmediata como requisito de comprobaci6
de la adquisicion del bien o servicio correspondiente.
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Articulo 18.- El monto de lo gastado no podra exceder el monto autorizado en el vale de caja chica.
De presentarse esta situacion el funcionario a nombre de quien se giro el vale debe asumir el gasto
diferencial resultante sin que la Municipalidad quede obligada a reintegrarle esa suma.

Articulo 19.- Para el tramite de compra por el fondo de caja chica, el funcionario que lo gestione
para la adquisicion de bienes y servicios, debera solicitar ante la contabilidad Municipal una
certificacion de exoneracion del pago del impuesto sobre las ventas. No se reconocerd el importe
por concepto de impuesto de ventas, cuando este sea cancelado por el usuario del vale, ya que, la
Municipalidad de conformidad con lo establecido en el articulo 82 del Cédigo Municipal, esta exenta
del pago de toda clase de tributos.

Articulo 20.- Se permitird un maximo de cinco vales de caja chica en tramite, para cada dependencia
usuaria del servicio. Para la tramitacion de mas de cinco vales de caja chica, se debera liquidar
minimo un vale anterior.

Articulo 21.- La liquidacidn del vale queda formalizada cuando el responsable de la caja chica revisa
todos los requisitos y estampa su sello de recibido conforme y seré responsabilidad del funcionario
que fue autorizado a retirar el dinero del vale, constatar el ingreso de los bienes y servicios
adquiridos. Asimismo, toda factura que ampara un gasto por este medio, debera estar firmada y
sellada por la persona responsable de generar el vale de caja chica en el sistema, o de la Jefatura
Inmediata del funcionario que fue autorizado al retiro del dinero del vale.

Articulo 22.- Los comprobantes de pago o vales que se utilizaran por caja chica, estaran
prenumerados y se llevara para esos efectos una numeracion consecutiva.

CAPITULO IV De los arqueos

Articulo 23.- Se procederad a realizar arqueos en el momento que se considere oportuno o a solicitud
de quien ejerza la Alcaldia Municipal, al fondo fijo de caja chica con el propodsito de verificar,
supervisar y controlar la aplicacion de las normas y principios de auditoria vigentes y de las sanas
practicas de administracién.

Articulo 24.- De constatarse por medio de la realizacidn del arqueo correspondiente que existe un
faltante en la Caja Chica, el custodio debera reintegrarlo de inmediato de su peculio. En el evento
de que se produjere uno o mas sobrantes, el o los montos que corresponda, deberdan ser
depositados por el custodio en la cuenta respectiva. Si realizado el arqueo, resulta una diferencia,
esta debe ser justificada por el responsable de la caja chica quién ademas debera en forma-
inmediata depositar el sobrante o reintegrar el faltante segun corresponda.

Articulo 25°.- Todo arqueo de caja chica se realizara en presencia del Tesorero Municipal, quién es
el funcionario responsable del fondo, segtin lo dispuesto en el numeral 109 del Cédigo Municipal o
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de pedir una segunda verificacion, si mantiene dudas sobre el resultado obtenido.

Articulo 26.- Cuando el Tesorero Municipal sea sustituido por otra persona que ocupe
temporalmente ese cargo, por vacaciones, incapacidad, permiso con o sin goce de salario o
cualquier otro motivo, se realizard el arqueo del cual dejara constancia escrita, con la firma del
tesorero y de la persona que lo sustituird, Igual procedimiento se utilizard cuando el titular de la
Tesoreria Municipal se integre a su puesto.

CAPITULO V De los reintegros.

Articulo 27.- Los egresos que se realicen por caja chica se tramitaran a través del correspondiente
reintegro de caja chica, que preparara el Tesorero Municipal como encargado del fondo fijo, en
original copia.

Articulo 28.- Se confeccionaran reintegros de caja chica cuando se haya gastado el 50% del fondo
establecido por este reglamento, ademas si en el plazo maximo de dos semanas no se ha alcanzado
el 50%, el encargado debera tramitar el reintegro de lo gastado.

CAPITULO VI De las prohibiciones.

Articulo 29.- Todo funcionario que haga uso del fondo de caja chica, tiene la obligacion de conocer
el presente Reglamento. El incumplimiento del mismo dara lugar a la sancidn que corresponda de
conformidad con el Reglamento Autonomo de Servicios de la Municipalidad de Curridabat. En virtud
de ello se establecen las siguientes prohibiciones:

a) Tramitar adquisiciones o compras de bienes y servicios, cuando la bodega municipal
mantenga existencias de los articulos solicitados o cuando la administracién por medio de
sus dependencias, encuentre en capacidad de suministrar el articulo o servicio requerido a
la dependencia que lo necesite.

b) Realizar fraccionamiento en las compras de caja chica con el propdsito especifico de evadir
el procedimiento concursal que corresponderia observar de acuerdo a la normativa vigente.

c) Hacer uso del fondo de caja chica las personas que no presten servicio regular a la
Municipalidad, mediante el sistema de planillas, excepto los miembros del Concejo
Municipal.

d) Variar el objetivo inicial de una compra. Tampoco se podra autorizar la compra de articulos
que no fueron autorizados en el vale de caja chica

e) Los encargados de la caja chica, no podran guardar documentos, efectivo o cheques de su
propiedad particular en los lugares destinados para la caja chica.

f) Ningan funcionario de la Municipalidad, con la excepcidn de quienes tengan en su custodia
los fondos de la caja chica, podran mantener en su poder fondos de la caja chica por mas de
tres dias.

g) Mantener en desorden la documentacion de caja chica.

N
en presencia del funcionario que él designe para tales efectos. Este funcionario tendra el derechg 2'c" .~
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h) Irrespetar los procedimientos establecidos en este Reglamento para administrar y controlar
los fondos de caja chica.

i) Excederse del plazo de tres dias en la presentacion de las liquidaciones o del fondo de caja
chica para el correspondiente registro contable.

j)  Omitir o atrasar el reintegro del fondo de caja chica para el correspondiente registro.

k) Alterar o falsificar la documentacion de respaldo de erogaciones por caja chica.

Articulo 30.- El Tesorero o quien lo sustituya como encargado del fondo de caja chica, esta obligado
a informar sobre cualquier situacion anomala que detecte como parte de su obligacién de velar por
el cumplimiento del presente reglamento.

El Tesorero Municipal rendird un informe trimestral de la gestion de la caja chica al Director
Financiero o a quien lo suceda en jerarquia. En caso de que éste detecte alguna anomalia en el
actuar del Tesorero o de otro funcionario a cargo de la caja chica, debera informarlo de inmediato
a la Alcaldia, para que se proceda de conformidad con lo establecido en el Reglamento Auténomo
de Servicios de la Municipalidad de Curridabat.

En los casos de violaciones al reglamento, el Tesorero debera rendir informe de inmediato a la
Alcaldia para el inicio de los procedimientos disciplinarios correspondientes, siendo que la sancién
se determinara con base en lo establecido en el Reglamento Auténomo de Servicios.

Articulo 31.- Excepto por causa de fuerza mayor, necesidad de atencion inmediata, compra menor
y de escasa cuantia, no se tramitaran por medio del fondo fijo de caja chica las compras que se
definan como articulos de uso comtun, los que deberan ser adquiridos por medio de los sistemas
convencionales de compra que existan en la Municipalidad segun las disposiciones establecidas en
la Ley de Contratacién Administrativa y en el Reglamento General de la Contrataciéon Administrativa.

Rige a partir de la publicacién en el Diario Oficial La Gaceta y deroga cualquier normativa anterior.
SEGUNDO: Remitir la modificacion del Reglamento para el Funcionamiento del Fondo de Caja Chica

de la Municipalidad de Curridabat, para su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta con rige a partir
de la misma.

| Para su estudio y recomendacidn, se traslada a la comision de Hacienda y Presupuesto.

ARTICULO 32.- MOCION RECEPCION DE OBRAS. —
Se plantea por parte de la sefiora alcaldesa, mocidn que literalmente dice: CONSIDERANDO:

1. Que, mediante los acuerdos municipales aprobados, en la sesidn ordinaria Nro. 44-2011, de
fecha 03 de marzo del 2011, capitulo IV, articulo 52 y en la sesién ordinaria Nro. 071-2011,
capitulo VII, articulo 4, el Concejo Municipal aprobd la Politica Publica de Mejoramiento de
Barrios.



NOZ3EL 0256
MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT :
CONCEJO MUNICIPAL

2. Que, asimismo segun los citados acuerdos municipales, se aprobd realizar la obra: Pardﬁe?—ii_‘ B
Las Mercedes, entre otros, segun el plan quinquenal de mejoramiento barrial del Distrito
Tirrases 2011-2016.

CURRIDABA

3. Que, después del cumplimiento de los diferentes procesos administrativos y judiciales de
contratacion, se han ejecutado las obras, cuyos procesos de supervisién han estado a cargo
de los ingenieros designados para tal fin, por parte de la Municipalidad de Curridabat:
Ingeniero Gustavo Mora y Roberto Soto.

4. Que, de conformidad con el criterio técnico de los ingenieros municipales, existe
satisfaccién para la recepcién de la siguiente obra:

Paso Peatonal Las Mercedes (Tirrases |, con un costo de ¢68.278,155, 08.

SE ACUERDA
1. Oficializar la recepcion de la siguiente obra:

Paso Peatonal Las Mercedes (Tirrases |, con un costo de ¢68.278,155, 08.

2. Comunicar a la Junta Directiva del Banco Hipotecario de la Vivienda, al Ministerio de
Vivienda y Asentamientos Humanos, a la Fundacién para la Vivienda Rural Costa Rica —
Canada.

1 Para su estudio y recomendacion, se traslada a la comisién de Obras Ptiblicas. |

CAPITULO 72.- ASUNTOS DE LA ALCALDESA. —

ARTICULO 12.- OFICIO AMC 0716-06-2018: SOLICITUD DE ADJUDICACION DE LA LIICITACION
ABREVIADA 2018LA-000013-01 “CONTRATACION DE SERVICIOS PARA LA OPERACIONALIDAD DEL
CECUDI DE TIRRASES (CONTIGUO A LA COMETA)

Se recibe oficio AMC 0716-06-2018 que suscribe la sefiora alcaldesa, mediante el cual solicita
acuerdo de adjudicaciéon de la Licitacion Abreviada 2018LA-000013-01 “CONTRATACION DE
SERVICIOS PARA LA OPERACIONALIDAD DEL CECUDI DE TIRRASES (CONTIGUO A LA COMETA), por
un monto mensual de ¢11.165.000,00 y una cifra anual de ¢133.980,000,00, a favor de CONSORCIO
ICQ-TIRRASES.

Para su estudio y recomendacion, se traslada a la comision de Obras Publicas. |

ARTICULO 22.- CONVOCATORIA A SESION EXTRAORDINARIA PARA EL LUNES 25 DE JUNIO DE 2018
A LAS 18:00 HORAS. -
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Se acusa recibo del oficio AM 0730-06-2018 de la sefiora alcaldesa, Licda. Alicia Borja Rodriguez, en
el que comunica convocatoria a sesion extraordinaria para las 18:00 horas del lunes 25 de junio del
2018, en el Salon de Sesiones “José Figueres Ferrer”, con el fin de desarrollar la agenda siguiente:

AGENDA:
1. Presentacion del Presupuesto Extraordinario N°1-2018, para estudio andlisis y

aprobacion.
2. Presentacion del proceso de declaracién voluntaria y masiva de bienes inmuebles.

~— ALLAN DE JESUS SEVILLA MORA
SECRETARIO
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